
DOCUMENTAZIONE	
  CHE	
  UN	
  CIRCOLO	
  DEVE	
  POSSEDERE	
  

Documentazione	
  da	
  esporre	
  

-­‐	
  Autorizzazione	
  alla	
  somministrazione	
  alimenti	
  e	
  bevande	
  in	
  locali	
  non	
  aperti	
  al	
  pubblico	
  (rilasciata	
  dal	
  

comune	
  una	
  volta	
  e	
  per	
  sempre)	
  +	
  documenti	
  relativi	
  a	
  giochi	
  proibiti	
  

-­‐	
  Autorizzazione	
  sanitaria	
  (rilasciata	
  dall’AsI	
  una	
  volta	
  e	
  per	
  sempre)	
  

-­‐	
  Autorizzazione	
  utif	
  (una	
  volta	
  e	
  per	
  sempre)	
  

	
  

Documenti	
  da	
  esporre	
  e	
  da	
  rinnovare	
  ogni	
  anno	
  

-­‐	
  attestato	
  di	
  affiliazione	
  Noi	
  Associazione	
  

-­‐	
  ricevuta	
  pagamento	
  abbonamento	
  siae	
  

	
  

Documenti	
  non	
  da	
  esporre	
  ma	
  da	
  tenere	
  a	
  disposizone	
  nel	
  bar	
  /	
  circolo	
  

-­‐	
  elenco	
  tesserati	
  NOI	
  

	
  

Documenti	
  da	
  tenere	
  in	
  oriqinale	
  e	
  IMPORTANTISSIMI	
  

-­‐	
  Atto	
  costitutivo	
  

-­‐	
  Statuto	
  

-­‐	
  Attribuzione	
  del	
  Codice	
  fiscale	
  

-­‐	
  Contratto	
  di	
  comodato	
  ad	
  uso	
  gratuito	
  tra	
  parrocchia	
  e	
  circolo	
  

	
  

Documenti	
  da	
  conservare	
  in	
  archivio	
  e	
  da	
  suddividere	
  anno	
  per	
  anno	
  

-­‐	
  fatture	
  di	
  acquisto	
  

-­‐	
  bollette	
  varie	
  

-­‐	
  pezze,	
  ricevute,	
  scontrini	
  che	
  abbiano	
  a	
  che	
  fare	
  con	
  l’attività	
  del	
  circolo	
  

-­‐	
  estratti	
  conto	
  banca	
  

-­‐	
  a	
  fine	
  anno	
  rendiconto	
  annuale	
  (simile	
  a	
  semplice	
  bilancio	
  con	
  entrate/uscite)	
  

-­‐	
  verbali	
  assemblea	
  del	
  circolo	
  


